
 

 

COORDINATEUR 

OUTIL DE PLANIFICATION PROJETS 

(F/M/X)  

Département R&D 
Afin de renforcer son équipe R&D, MB&F, société indépendante horlogère recrute un Coordinateur 
Outil de Planification Projets. Le poste est basé à Carouge (Canton de Genève).  

 
Reportant directement au responsable du département R&D, il aura les tâches suivantes sous sa 
responsabilité :  

 
Responsabilités principales  

 Mettre en place un outil de gestion quotidienne des rétroplannings et de leurs interactions. 

 Configurer et adapter le système de planification des projets R&D aux besoins de l’entreprise. 

 Collaborer avec les équipes pour définir et documenter les jalons clés et les délais 
correspondants. 

 Paramétrer l’allocation des ressources humaines par projets et par départements. 

 Mettre en place un tableau de bord pour mettre en évidence les risques et suivre 
l’avancement des équipes. 

 Capitaliser les différents retours d’expérience et optimiser les outils en conséquence. 

 Former les utilisateurs et assurer le support technique du système. 
 

Compétences générales  
Savoir‐être  

 Rigoureux et doté d’un fort esprit analytique et de synthèse. 

 Fort sens de l’anticipation, vous avez une excellente gestion du stress et des priorités. 

 Autonome, vous êtes aussi force de proposition. 

 Capacité à remettre en question le statu quo et à proposer des idées novatrices. 

 Encourager un environnement de travail fondé sur la collaboration, le respect mutuel et la 

transparence. 

 Faire preuve d’engagement envers l’entreprise, être flexible dans l’adaptation aux 

changements et prendre des responsabilités de manière intrapreneuriale.  

 Rechercher constamment l’excellence dans toutes les activités liées aux postes. 
 
Savoir‐faire  

 Diplôme d’ingénieur ou formation jugée équivalente. 

 Notions mécaniques – un plus. 

 Formation dans le domaine de la gestion de projets. 

 Capacité à organiser, planifier et prioriser les tâches de manière efficace. 
 
Entrée en fonction : au plus vite 
Secteur : articles de luxe et bijouterie  
Type d’emploi : Mission de 6 à 12 mois, à temps plein, horaires de journée.  
 
Merci de bien vouloir noter que nous ne répondrons qu’aux candidats correspondant au descriptif ci‐
dessus. 


